Zalgcznik nr 1

do Zarzqdzenia nr 32/2023
Dyrektora SPZOZ w Warce
z dnia 29 grudnia 2023 r.

REGULAMIN UDZIELANIA ZAMOWIEN
o wartosci mniejszej niz kwota 130.000,00 zlotych

Samodzielnym Publicznym Zaktadzie Opieki Zdrowotne;j
w Warce

___‘:‘j.____

———————




§1.
POSTANOWIENTA OGOLNE.

1. Niniejszy regulamin (zwany dalej: ,,Regulaminem™) stosuje si¢ do udzielania przez
Samodzielny Publiczny Zaklad Opicki Zdrowotnej w Warce (dalej jako: ..SPZOZ
w Warce” lub ..Zamawiajacy™) zamowien klasycznych, ktérych wartosé szacunkowa w
ciggu roku kalendarzowego jest mniejsza niz 130 000 zlotych netto, zwanych dalej
»~zamowieniami”, do ktorych nie stosuje sie ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo
zamoOwien publicznych (t.j. Dz. U. z 2023 r., poz. 1605 ze zm.).

2. Przy udzielaniu zamowien nalezy przestrzega¢ zasad:

1) zachowania uczciwej konkurencji, réwnego traktowania wykonawcow,
przejrzystoscei, proporcjonalnosci i jawnosci postepowania,

2) racjonalnego gospodarowania srodkami publicznymi, w tym zasady wydatkowania
srodkow publicznych w sposob celowy, oszezedny oraz umozliwiajacy terminowa
realizacje zadan, a takze zasady optymalnego doboru metod i $rodkéw w celu
uzyskania najlepszych efektéw z danych naktadow.

3. Czynnosci zwigzane z przygotowaniem i przeprowadzeniem zamowienia wykonuja
pracownicy SPZOZ lub inne osoby wskazane przez Zamawiajacego zapewniajacy
bezstronnosc¢ i obiektywizm.

4. Zamoéwienia udziela si¢ wykonawey wybranemu zgodnie z postanowieniami Regulaminu.

§2.
DEFINICJE

Ilekro¢ w Regulaminie jest mowa o:

1) Wartosci szacunkowej zamowienia — nalezy przez to rozumieé¢ oszacowana dla celow
postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego wartosé, ktérej podstawa ustalenia
jest catkowite szacunkowe wynagrodzenie wykonawcy. bez podatku od towarow i ustug.
ustalone przez Zamawiajacego z nalezytg starannoscia. z zachowaniem zasad okreslonych
w art. 28-36 ustawy Pzp:

2)  Najkorzystniejszej ofercic — nalezy przez to rozumieé¢ oferte, ktéra przedstawia
najkorzystniejszy bilans ceny i innych kryteriow — jesli okreslil je Zamawiajacy —
odnoszacych si¢ do przedmiotu zamoéwienia zgodnie z wymaganiami okreslonymi
w Zapytaniu ofertowym;

3)  Ofercie waznej - nalezy przez to rozumie¢ oferte niepodlegajaca odrzuceniu;

4)  Postgpowaniu o udzielenie zaméwienia — nalezy przez to rozumieé ciag czynnosci, jakie
Zamawiajgcy podejmuje w celu wylonienia Wykonawcy zamowienia;

5)  Regulaminie - nalezy przez to rozumie¢ niniejszy Regulamin udzielania zamdwien
w Samodzielnym Publicznym Zaktadzie Opieki Zdrowotnej w Warce;

6) SPZOZ — nalezy przez to rozumie¢ Samodzielny Publiczny Zaklad Opieki Zdrowotnej
w Warce:

7)  Wykonawcey — nalezy przez to rozumiec¢ osobe fizyczna, osobe prawna albo jednostke
organizacyjng nieposiadajacg osobowosci prawnej, Ktora ubicga sic o udzielenie
zamoOwienia, w szczegdlnosei zlozyla oferte lub zawarla umowe w sprawie zaméwienia;
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Zamawiajacym — nalezy przez to rozumie¢ Samodzielny Publiczny Zaklad Opieki
Zdrowotne] w Warce;

Zamowieniu — nalezy przez to rozumieé¢ umowe odplatna, ktérej przedmiotem sg ustugi,
dostawy lub roboty budowlane, zawierana migdzy Zamawiajacym a Wykonawcag;
Zamowieniach niskocennych — zamowieniach, ktorych wartos¢ szacunkowa jest wyzsza
niz 10.000,00 zlotych netto i jednoczesnie nie przekracza kwoty 20.000,00 ztotych netto.
Dniach roboczych — nalezy przez to rozumieé¢ dni od poniedziatku do piatku z wyjatkiem
dni ustawowo wolnych od pracy:

ustawie Pzp — nalezy przez to rozumie¢ Ustawe z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo
zaméwien publicznych (t.j. Dz. U. 22023 r., poz. 1605 ze zm.).

§3.
STOSOWANIE REGULAMINU.

Regulamin, z zastrzezeniem postanowien ust. 2-4 oraz ust. 6 niniejszego paragrafu, stosuje

si¢ do zamowien ktorych wartos¢ szacunkowa w ciggu roku kalendarzowego jest mniejsza

niz 130 000 zlotych netto.

Regulaminu nie stosuje si¢ do zaméwien, ktorych wartos¢ szacunkowa w ciggu roku

kalendarzowego nie przekracza kwoty 10.000,00 zlotych netto. Zamowienia, o ktorych

mowa w zdaniu poprzedzajgcym zostaja udokumentowane w postaci notatki stuzbowe;j

dokumentujgcej rozeznanie rynku, wydrukdéw, rachunkéw lub faktur VAT odpowiednio

opisanych. Rozeznania rynku dokonuje pracownik merytoryczny ze wzglgdu na przedmiot

zamoéwienia lub inny pracownik wyznaczony przez Dyrektora SPZOZ w Warce.

W przypadku, gdy zamowienie moze by¢ wykonane tylko przez jednego wykonawce ze

wzgledu na specjalistyczny przedmiot zamowienia, specjalistyczng wiedze lub sprzet,

zamoOwienia udziela si¢ temu wykonawcy bez stosowania Regulaminu po stwierdzeniu

zachodzacych przeslanek w formie notatki stuzbowej.

Niczaleznie od postanowien ust. 2 i ust. 3 niniejszego paragrafu, Regulaminu nie stosuje

si¢ do zamowien, ktorych przedmiotem sa:

1) zamowienia niskocenne, z zastrzezeniem postanowien §20 niniejszego Regulaminu,

2) umowy zlecenia i umowy o dzialo zawierane z pracownikami Zamawiajgcego,

3) zakup paliwa,

4) zakup prasy codziennej, czasopism lub ksigzek (w tym wydawnictw on-line),

5) dostawy wody 1 odprowadzania $ciekow,

6) dostawy energii, gazu i ciepla oraz ushugi przesylu energii elektrycznej, ciepla i paliw
gazowych,

7) powszechne ustugi pocztowe,

8) ustugi szkoleniowe,

9) uslugi obejmujace udzielanie swiadczen zdrowotnych na rzecz pacjentow SPZOZ,

10) ustugi projektowe i z zakresu nadzorow inwestorskich,

11) zamowienia uzupelniajace do zakupu dokonanego uprzednio, w celu zachowania tych
samych parametrow technicznych, standardow, norm lub kompatybilnosci,

12) ustugi prawnicze (w tym notarialne),

13) ustugi brokeréw ubezpieczeniowych,

14) ustugi ubezpieczeniowe,
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15) ustugi rzeczoznawcow majatkowych,

16) ustugi napraw aparatury i urzadzen,

17) ustugi rekrutacji i poszukiwania personelu,

18) przedtuzenie posiadanych licencji dotyczacych srodowisk informatycznych,

19) dostawy na szczegélnie korzystnych warunkach w zwiazku z likwidacja dzialalnosci
innego podmiotu, postepowaniem egzekucyjnym albo upadlosciowym.

W przypadku zamoéwien. o ktorych mowa w ust. 2-4 niniejszego paragrafu decyzje o trybie

udzielenia zamowienia oraz formy zlecenia realizacji tego zamdwienia podejmuje

Dyrektor SPZOZ, na podstawie merytorycznego uzasadnienia przedstawionego we

wniosku o udzielenie zamowienia.

Niezaleznie od postanowien poprzedzajacych niniejszego paragrafu Dyrektor SPZ0OZ

moze w uzasadnionych przypadkach podja¢ decyzje o odstapieniu od stosowania

niniejszego Regulaminu w calosci lub w zakresie jego poszczegolnych postanowien oraz

okresli¢ zasady udzielania zamowienia odrebnie od zasad okreslonych w Regulaminie.

Niedopuszczalne jest dzielenie zaméwienia na czesci lub zanizanie jego wartosci w celu

uniknigcia obowigzku stosowania przepisow Regulaminu.

Wzor wniosku o udzielenie zamowienia stanowi Zalacznik nr 4 do niniejszego

Regulaminu.

§ 4.
USTALENIE WARTOSCI ZAMOWIENIA.

Przed wszczgciem postgpowania nalezy kazdorazowo oszacowaé wartosé zamowienia.
zgodnie z przepisami art. 28-36 Ustawy Pzp.

Niedopuszczalne jest dzielenie i zanizanie wartosci zamdwienia w celu ominiccia
obowiazku stosowania ustawy Pzp.

Za ustalenie wartosci zamoéwienia odpowiedzialny jest pracownik Zamawiajacego
wyznaczany kazdorazowo przez Dyrektora SPZOZ lub inng upowazniona przez niego
osobe.

Podstawg ustalenia wartosci zamowienia jest calkowite szacunkowe wynagrodzenie
Wykonawey, bez podatku od towaréw i ustug (wartogé netto).

Ustalenie szacunkowej wartosci zaméowienia dokonuje sie w szezegolnosci:

1) poprzez rozpoznanie rynku, w tym w oparciu o informacje rynkowe zebrane na
podstawie:

a) odpowiedzi na zapytania, zebrane od potencjalnych dostawcow lub
wykonawcow,

b) analizy ogélnodostgpnych zrodel (np. aktualne katalogi branzowe, cenniki).

¢) innych danych na temat ksztaltowania si¢ cen na rynku.

2) na podstawie danych historycznych dotyczacych wartosci lub kosztow podobnych
zamOwien, na podstawie analizy danych z innych postepowan o udzielenie
zamoOwienia,

3) dlarobot budowlanych przez sporzadzenie:

a) kosztorysu inwestorskiego sporzadzonego na podstawie dokumentacji
projektowej oraz specyfikacji technicznych wykonania i odbioru robét albo na
podstawie planowanych kosztow robot budowalnych okreslonych w programie
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funkcjonalno-uzytkowym,  wstgpne]  wyceny robot lub  kosztorysu
inwestorskiego, jezeli przedmiotem zamowienia jest wykonanie robot
budowalnych,

b) planowanych kosztow prac projektowych oraz planowanych kosztow robot
budowlanych okreslonych w programie funkcjonalno-uzytkowym, jezeli
przedmiotem zamowienia jest zaprojektowanie i wykonanie robot budowlanych.

Ustalenia wartosci zamowienia dokonuje si¢ nie wczesniej niz 3 miesigee przed
wszczeciem postepowania o udzielenie zamowienia, jezeli przedmiotem zamowienia sa
dostawy lub ustugi, oraz nie wezesniej niz 6 miesigcy przed dniem wszczgeia postgpowania
o0 udzielenie zamowienia, jezeli przedmiotem zamowienia sg roboty budowlane.
Czynnosci ustalenia szacunkowej wartosci zamowienia nalezy udokumentowac
1 odnotowac w notatce z szacowania.
Osoba dokonujaca szacowania wartosci zamowienia ma obowigzek udokumentowania
sposobu 1 zasad obliczenia wartosci zamdwienia w notatce z szacowania, ktéra powinna
zawiera¢ w szczegolnosci:

a) przedmiot zamowienia,

b) date ustalenia wartosci zamowienia.,

¢) wybdr sposobu okreslenia wartosci zamowienia,

d) dane, na podstawie, ktorych dokonano oszacowania,

e) podpis osoby dokonujgcej oszacowania.

§5.
ZASADA PRZYGOTOWANIA
I PRZEPROWADZANIA POSTEPOWANIA
Zamawiajacy przygotowuje i przeprowadza postgpowanie o udzielenie zamowienia
z zachowaniem zasad: pisemno$ci, jawnosci, uczciwej konkurencji oraz rownego
traktowania wykonawcow, powierzajac wykonywanie zwiazanych z tym czynnosci
osobom zapewniajacym bezstronnos¢ i obiektywizm.
Post¢powanie o udzielenie zamowienia moze by¢ prowadzone za posrednictwem poczty
elektronicznej, jezeli decyzje o wyborze takiej formy porozumiewania sie podejmie
Dyrektor SPZOZ lub inna upowazniona przez niego osoba, a informacja o wybranym
sposobie porozumiewania si¢ zawarta jest w ogloszeniu lub zapytaniu ofertowym.
W postgpowaniu o udzielenie zamowienia prowadzonego za posrednictwem poczty
elektronicznej, pliki zawierajace oferty w formie pliku ,PDF” przestane za
posrednictwem  poczty  elektronicznej, musza zostaé  opatrzone  haslem
uniemozliwiajacym otwarcie dokumentu oferty bez jego podania. Hasto do pliku z oferta
przesylane bedzie przez Wykonawce za posrednictwem poczty elektronicznej na adresy
mailowe wskazane w ogloszeniu lub zapytaniu ofertowym po uplywie terminu
wyznaczonego do skladania ofert, na co najmniej 30 minut przed planowang data
1 godzing odkodowania (otwarcia) i weryfikacji ofert pod rygorem wykluczenia z
postgpowania w przypadku przestania hasta przed uptywem terminu sktadania ofert lub
pozniej niz na 30 minut przed data i godzing odkodowania (otwarcia). Zamawiajacy
zobowigzany jest do niezwlocznego potwierdzenia Wykonawcy otrzymania hasla za
posrednictwem poczty elektronicznej na adres z ktorego przestane zostalo hasto.



W postgpowaniu o udzielenie zamowienia prowadzonym za posrednictwem poczty
elektronicznej, Zamawiajacy w ogloszeniu o wszczeciu postepowania o udzielenie
zamowienia lub w zapytaniu ofertowym okresli formy w jakich dopuszczalne jest
zlozenie oferty, tj. czy wystarczajacy bedzie skan dokumentu podpisanego przez osobe
lub osoby uprawnione do dziatania w imieniu Wykonawcy, czy tez Zamawiajacy
wymagal bedzie dokumentu oferty podpisanego kwalifikowanymi podpisami
elektronicznymi zlozonymi przez takie osoby.

Po zakonczeniu postepowania o udziclenie zaméwienia prowadzonego za posrednictwem
poczty elektronicznej wszystkie dokumenty postepowania przestane przez Wykonawcow
za posrednictwem poczty elektronicznej powinny zostaé zarchiwizowane w formie
papierowej z uwzglednieniem postanowien §21 Regulaminu .

Do ofert przestanych przez Wnioskodawcow za posrednictwem poczty elektronicznej nie
stosuje sig¢ przepisow art. 66' §1-3 ustawy Kodeks cywilny z dnia 23 kwietnia 1964 roku
(Dz. U. Nr 16, poz. 93 ze zm.).

§6.
KOMISJA PRZETARGOWA

Za przeprowadzenie postgpowania o udzielenie zamdéwienia oraz dokumentowanie
przebiegu oraz wynikow postgpowania o udzielenie zaméwienia odpowiedzialna jest.
z zastrzezeniem postanowien ust. 6 niniejszego paragrafu, komisja (dalej: .Komisja
Przetargowa™) powolana przez Dyrektora SPZOZ lub inna upowazniong przez niego
osobe. W sktad Komisji Przetargowej wchodza co najmniej 3 osoby powolane sposrod
pracownikow SPZOZ lub o0séb wspélpracujacych z SPZOZ na innej podstawie niz
stosunek pracy.

Podstawowym zadaniem Komisji Przetargowej jest szczegdlowa analiza i ocena ofert
a nastepnie wnioskowanie o wybor najkorzystniejszej z nich w oparciu o zasady i kryteria
okreslone w ogloszeniu, zaproszeniu do skladania ofert lub zaproszeniu do negocjacii
oraz Regulaminie.

Przebieg oraz wyniki postgpowania o udzielenie zaméwienia dokumentuje sie
kazdorazowo na formularzu wyboru oferty — protokole wraz z uzasadnieniem.
zgodnie z Zatacznikiem nr 2 do Regulaminu, sporzadzonym przez powolana Komisje
Przetargowa.

Komisja Przetargowa przedstawia wyniki oceny ofert Dyrektorowi SPZOZ do
zatwierdzenia.

Po zatwierdzeniu przez Dyrektora SPZOZ w Warce wyboru oferty informuje sie
wybranego Wykonawce o wyborze jego oferty. zgodnie z Zalacznikiem nr 3
do Regulaminu.

W przypadku zamowien, o ktérych mowa w §3 ust. 2-4 nie powoluje sie Komisji
Przetargowej, a za przeprowadzenie procedury zwigzanej z ich udzieleniem odpowiadaja
wyznaczeni kazdorazowo przez Dyrektora SPZOZ lub inna upowazniong przez niego
osobg pracownicy SPZOZ, chyba ze Dyrektor SPZOZ postanowi inaczej.
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§7.
PRZEDMIOT ZAMOWIENIA

Przedmiot zamowienia Zamawiajacy opisuje za pomocg cech technicznych, jakosciowych badz
wymagan funkcjonalnych, za pomocg dostatecznie doktadnych i zrozumiatych okreslen,
uwzgledniajagc wymagania i okolicznosci mogace mie¢ wplyw na sporzadzenie oferty.

[§0]
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§ 8.
OGLOSZENIA O WSZCZECIU POSTEPOWANIA O UDZIELENIE ZAMOWIENIA
I ZAPYTANIA OFERTOWE

Ogtloszenie o wszezeciu postgpowania o udzielenie zamowienia oraz zapytanie ofertowe

powinny zawiera¢ w szczegolnosci:

1) nazwe 1 adres Zamawiajacego;

2) informacjg, ze postgpowanie prowadzone jest w oparciu o niniejszy Regulamin;

3) tryb udzielenia zamowienia;

4) szczegolowy opis przedmiotu zamdwienia (w razie potrzeby okreslany rowniez za
pomoca plandw, rysunkow, projektéw);

5) pozadany termin wykonania zamowienia;

0) warunki udzialu w postgpowaniu, o ile Zamawiajacy je wprowadza w danym
postgpowaniu o udzielenie zamowienia,

7) kryteria wyboru ofert, przy czym kryteriami oceny ofert sa cena albo cena i inne
kryteria odnoszace si¢ do przedmiotu zamowicnia gwarantujgce uzyskanie
najkorzystniejsze] ekonomicznie i jakosciowo oferty, w szczegolnosci jakose,
funkcjonalnos¢, parametry techniczne, aspekty srodowiskowe, spoleczne,
innowacyjne, serwis, termin wykonania zamowienia oraz koszty eksploatacji,

8) wykaz dokumentow 1 oswiadczen, jakie majg zlozy¢é wykonawcey w celu
potwierdzenia spelnienia wymaganych warunkéw udzialu w postepowaniu;

9) wskazanie miejsca i terminu skladania i otwarcia ofert;

10) informacje o sposobie porozumiewania si¢ Zamawiajgcego z Wykonawcami oraz
przekazywania oswiadezen lub dokumentow, a takze wskazanie o0so6b
Zamawiajacego do udzielania informacji w sprawie postgpowania.

W uzasadnionych przypadkach Zamawiajacy moze przed uplywem terminu skladania
ofert zmicni¢ tres¢ ogloszenia lub zapytania ofertowego. Dokonang zmiang tresci
ogloszenia Zamawiajacy udostepnia na stronie internetowej Zamawiajgcego, zas
0 zmianie tresci zapytania ofertowego informuje jednoczesnie wszystkich Wykonawcow,
do ktoérych skierowal zapytania ofertowe.
Wzor zapytania ofertowego stanowi Zalgcznik nr 1 do Regulaminu, przy czym
przedmiotowy wzor moze podlega¢ modyfikacjom w zaleznosci od potrzeb danego
postgpowania, a w przypadku, gdy przedmiot danego zamdwienia, a w szczegdlnoscei jego
skomplikowany charakter, to uzasadnia dopuszcza si¢ odstgpienie od stosowania
przedmiotowego wzoru i zastosowanie zapytania ofertowego odrebnie opracowanego dla
danego postepowania, pod warunkiem jego zaakceptowania przez Dyrektora SPZOZ.
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§9.
POSTEPOWANIE I TRYBY UDZIELANIA ZAMOWIENIA

Postepowanie o udzielenie zamowienia moze by¢ prowadzone z wykorzystaniem nizej
wymienionych trybdw:

1) przetargu nieograniczonego.

2) przetargu ograniczonego.

3) zamowienia z wolnej reki.

Zamawiajacy wybiera tryb postepowania wlasciwy ze wzgledu na specyfike zamowienia,
z uwzglednieniem postanowien niniejszego Regulaminu.

W przypadku braku wytonienia Wykonawcy w prowadzonym postepowaniu Komisja
Przetargowa rekomenduje Dyrektorowi SPZOZ tryb. w jakim ma byé prowadzone
kolejne postgpowanie. Decyzje w zakresie wyboru trybu postepowania, o ktérym mowa
w zdaniu poprzedzajacym podejmuje Dyrektor SPZOZ.

Zamawiajacy dopuszcza mozliwosé przeprowadzenia negocjacji w celu ulepszenia tresci
ofert, ktére podlegaja ocenie w ramach kryteriow oceny ofert.

Po dokonaniu oceny ofert zlozonych w odpowiedzi na ogloszenie lub zaproszenie do
skladania ofert Zamawiajacy zdecyduje czy bedzie prowadzit negocjacje. W przypadku
podjecia decyzji o przeprowadzeniu negocjacji, Zamawiajacy zaprosi do negocjacji
wszystkich Wykonawcow, ktérzy w odpowiedzi na ogloszenie o zamdwieniu lub
zaproszeniu do skladania ofert zlozyli oferty niepodlegajace odrzuceniu.

Miejsce, termin i sposéb przeprowadzenia negocjacji oraz kryteria oceny ofert w ramach,
ktorych bgda prowadzone negocjacje w celu ulepszenia tresci ofert — zostana wskazane
w zaproszeniu do negocjacji.

Wykonawca nie ma obowigzku uczestniczy¢ w negocjacjach.

Zamawiajgey poinformuje jednoczesnie wszystkich Wykonawcow, ktorych oferty
zostaly zlozone w odpowiedzi na ogloszenie o zaméwieniu lub zaproszenie do skladania
ofert i nie zostaly odrzucone, o zakonczeniu negocjacji i zaprosi do sktadania ofert
dodatkowych, okreslajac sposob i termin skladania ofert dodatkowych. jezyk w jakim
musza by¢ one sporzadzone oraz termin otwarcia tych ofert.

Oferta dodatkowa nie moze byé mniej korzystna w zadnym z kryteriow oceny
wskazanych w zaproszeniu do negocjacji niz oferta zlozona w odpowiedzi na ogloszenie
o zamdwieniu. Oferta przestaje wigza¢ Wykonawceg., w zakresie w jakim zlozyt on oferte
dodatkowa zawierajaca korzystniejsze propozycje w ramach kazdego z kryteriow oceny
ofert wskazanych w zaproszeniu do negocjacji.

Oferta dodatkowa, ktdra jest mniej korzystna w ktorymkolwiek z kryteriow oceny ofert
wskazanych w zaproszeniu lub negocjacjach niz oferta ztozona w odpowiedzi na
ogloszenie lub zaproszeniu do skladania ofert podlega odrzuceniu.

Jezeli zaproszony Wykonawca nie ztozy oferty dodatkowej, Zamawiajacy do ostatecznej
oceny ofert przyjmuje oferte¢ zlozona w odpowiedzi na ogloszenie, a po zakonczeniu
negocjacji Zamawiajgey zaprasza Wykonaweow do sktadania ofert dodatkowych.
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§ 10.
PRZETARG NIEOGRANICZONY
Przetarg niecograniczony to tryb udzielenia zamdwienia, w ktéorym w odpowiedzi na
publiczne ogloszenie o zamowieniu, oferty moga sklada¢ wszyscy zainteresowani
Wykonawcy.
Przetarg nieograniczony moze mie¢ zastosowanie bez zaistnienia jakichkolwiek
dodatkowych przestanek bez wzgledu na warto$¢ zamdwienia, przy czym Zamawiajacy
zobowigzany jest stosowac ten tryb w przypadku zamowien, ktérych warto$¢ przekracza
100.000,00 ztotych.
Zamawiajacy wszczyna postgpowanie o udzielenie zamdwienia w trybie przetargu
nieograniczonego zamieszczajac ogloszenie o zamoOwieniu na stronie internetowej
Zamawiajgcego oraz dodatkowo (fakultatywnie), o ile taka decyzje podejmie Dyrektor
SPZOZ, w innych publikatorach, w szczegdlnosci na branzowych stronach
internetowych, dziennikach oraz innych czasopismach lokalnych i ogolnopolskich,
w tym w prasie branzowej.
Ogloszenie 0 zamdwieniu, z zastrzeZzeniem postanowien ust. 5 niniejszego paragrafu
zawiera, co najmniej:
1) nazwe i adres Zamawiajacego:
2) okreslenie przedmiotu zamowienia,
3) okreslenie trybu zamdwienia;
4) wymagany termin realizacji zamowienia;
5) informacje o miejscu i terminie skladania ofert oraz otwarcia ofert;
6) informacje o dokumentach, jakie majg dostarczy¢ Wykonawcy w celu potwierdzenia
spetnienia wymaganych warunkéw udziatu w postepowaniu,
7) szezegOlowy opis przedmiotu zamoOwienia i istotnych warunkow zamowienia;
8) wzor umowy jaka ma zosta¢ zawarta z Wykonawcg wylonionym w wyniku
przeprowadzonego postepowania;
9) informacje o sposobie porozumiewania si¢ Wykonawcow z Zamawiajgcym:
10) informacje o mozliwosci skladania przez Wykonawcow pytan dotyczacych
ogloszenia o zamowieniu w trybie §10 ust. 6 Regulaminu;
1) inne stosowne informacje dotyczace postegpowania, w szczego6lnosci okreslone w §8
Regulaminu.
Ogloszenie zamieszczone w innych publikatorach niz strona internetowa Zamawiajacego
moze by¢ ograniczone do danych okreslonych w ust. 4 pkt 1) — 5) niniejszego paragrafu
ze wskazaniem strony internetowej Zamawiajacego, na ktdrej zamieszono pozostale
informacje dotyczace zamowienia.
Podmioty zainteresowane zlozeniem oferty uprawnione sg do skladania pytan
dotyczgcych ogloszenia o zamodwieniu, w tym dotyczacych opisu przedmiotu
zamOwienia. Zamawiajacy zobowigzany jest udzieli¢ wyjasnien (odpowiedzi na zadane
pytania) niezwlocznie, jednak nie pozniej niz na 2 (dwa) dni robocze przed uptywem
terminu skladania ofert, pod warunkiem, ze pytanie wptyneto do Zamawiajacego nie
pozniej niz na 4 (cztery) dni robocze przed uplywem terminu skladania ofert.
W przypadku, gdy Zamawiajgcy otrzyma pytanie po terminie wskazanym w zdaniu




10.

11.

12,

poprzedzajagcym, Zamawiajacy moze udzieli¢ wyjasnien albo pozostawi¢ pytanie bez
odpowiedzi.

Wyjasnienia do ogloszenia, a takze jego modyfikacje¢ zamieszcza sie na stronie
internetowej Zamawiajacego bez ujawniania zrédla zapytania. Zamawiajacy nic jest
zobowigzany do publikowania wyjasnien do ogloszenia ani informacji o jego modyfikacji
w pozostatych formach okreslonych w ust. 3 niniejszego paragrafu.

W przypadku dokonania przez Zamawiajacego zmiany ogloszenia o zaméwieniu w trybie
§8 ust. 2 Regulaminu w zakresie zawartych w ogloszeniu informacji, o ktérych mowa
w ust. 4 pkt 1) — 5) niniejszego paragrafu, wylacza sie dodatkowy obowiazek publikacji
informacji o tych zmianach na co najmniej jednej innej niz strona Zamawiajacego stronie
internetowej lub w dzienniku ogélnopolskim, o ktérym mowa w ust. 3 niniejszego
paragrafu. W przypadku zmian, o ktorych mowa w zdaniu poprzedzajacym
wystarczajagcym jest udostepnienie na stronie internetowej Zamawiajacego informacji
0 dokonanej zmianie ogloszenia.

W przypadku dokonania zmiany tresci ogloszenia o zamowieniu, Zamawiajacy moze
przedtuzy¢ termin skladania ofert jezeli uzna, iz jest niezbedny dodatkowy czas na
wprowadzenie zmian w ofertach. W przypadku przedtuzenia terminu sktadania ofert
Zamawiajacy informuje o tym oferentdow poprzez zamieszczenie stosownej informacji na
stronie internetowej Zamawiajacego. Postanowienia ust. 7 i ust. 8 niniejszego paragrafu
stosuje sie odpowiednio.

Postepowanie o udzielenie zamdwienia w trybie przetargu nieograniczonego jest wazne.
jezeli w odpowiedzi na ogloszenie wplynela co najmniej jedna oferta nie podlegajaca
odrzuceniu.

W postepowaniu prowadzonym w trybie przetargu nicograniczonego dopuszcza si¢
mozliwos¢ przeprowadzenia negocjacji w celu ulepszenia tresci ofert. ktére podlegaja
ocenie w ramach kryteriéw oceny. na zasadach okreslonych w §9 ust. 4-11 Regulaminu.
Wybor oferty nastgpuje na zasadach okreslonych w §15 niniejszego Regulaminu.

§11.
PRZETARG OGRANICZONY

Przetarg ograniczony to tryb udzielenia zaméwienia, w ktérym Zamawiajacy kieruje
zapytanie ofertowe do wybranych przez siebie Wykonawcow i zaprasza ich do sktadania
ofert. Wraz z zaproszeniem do skladania ofert Zamawiajacy przesyla zapytanie ofertowe.
Zamawiajgcy moze stosowac tryb przetargu ograniczonego do wszystkich zamowien.
ktorych wartos¢ nie przekracza kwoty 100.000,00 zlotych netto.

Zamawiajgcy wszcezyna postgpowanie w trybie przetargu ograniczonego. zapraszajac do
skiadania ofert taka liczbe¢ Wykonawcow $wiadczacych w ramach prowadzonej przez
nich dzialalnosci roboty budowlane, dostawy lub ustugi bedace przedmiotem
zamoOwienia, ktora zapewnia konkurencje oraz wybor najkorzystniejszej oferty, w liczbie
nie mniejszej jednak niz trzech Wykonawcdéw, o ile na rynku istnieje trzech potencjalnych
Wykonawc6w danego zaméwienia. W przeciwnym razie zapytania ofertowe kieruje si¢
do mniejszej liczby Wykonaweow.

Jezeli wystano zaproszenie do skladania ofert do co najmniej 3 (trzech) Wykonawcow —
za wazne postepowanie uwaza si¢ postepowanie, gdy otrzymano w jego wyniku co

10




(5]

najmniej 2 (dwie) oferty nie podlegajace odrzuceniu. W przypadku, gdy na podstawie
postanowien ust. 3 zdanie drugie niniejszego paragrafu zaproszenie do sktadania ofert
zostalo skierowane do mniejszej niz 3 (trzech) liczby Wykonawcow postgpowanie o
udzielenic zamowienia w trybie przetargu ograniczonego jest wazne jezeli w odpowiedzi
na zaproszenie do sktadania ofert wplyngta co najmniej jedna oferta nie podlegajaca
odrzuceniu.

W postgpowaniu prowadzonym w trybie przetargu ograniczonego dopuszcza sig¢
mozliwos¢ przeprowadzenia negocjacji w celu ulepszenia treSci ofert, ktére podlegaja
ocenie w ramach kryteriow oceny, na zasadach okreslonych w §9 ust. 4-11 Regulaminu.
W postgpowaniu prowadzonym w trybie przetargu ograniczonego postanowienia §9
ust. 6-9 stosuje si¢ odpowiednio.

Wybor oferty nastepuje na zasadach okreslonych w §15 niniejszego Regulaminu.

§ 12.
ZAMOWIENIE Z WOLNEJ REKI

Zamowienie z wolnej r¢ki to tryb udzielenia zamowienia, w ktorym Zamawiajacy udziela

zamoOwienia po rokowaniach warunkow umowy tylko z jednym Wykonawca.

Wybor trybu zamowienia z wolnej r¢ki powinien by¢ poprzedzony szczegdtowa analizg

przestanek jego zastosowania, w sposob zapewniajgcy uzyskanie najlepszych efektow

ekonomicznych.

Tryb zamowienia z wolnej r¢ki moze by¢ zastosowany woéwcezas, gdy zachodzi jedna

z nastepujacych przeshanek:

1) wartos¢ zamodwienia nie przekracza kwoty 30.000,00 zlotych netto,

2) zamowienie dotyczy dostaw, ustug lub robot budowlanych, jesli z przyczyn
organizacyjnych lub technicznych o obiektywnym charakterze moga by¢ one
swiadczone tylko przez jednego Wykonawce (np. wtedy, gdy jedynie jeden
Wykonawca dysponuje odpowiednig dokumentacja techniczng),

3) zamowienie dotyczy dostaw, ustug lub robdét budowlanych, jesli z przyczyn
zwlazanych z ochrong praw wyltacznych, wynikajacych z odrgbnych przepiséw mogg
by¢ swiadczone tylko przez jednego Wykonawce (np. atestacja, umowy na
wylacznosc),

4) w postgpowaniu prowadzonym uprzednio w trybie przetargu nieograniczonego lub
przetargu ograniczonego nie zostaly zlozone zadne oferty lub wszystkie oferty
zostaly odrzucone ze wzgledu na ich niezgodnos¢ z opisem przedmiotu zamowienia
zawartym w sporzgdzonej na potrzeby danego lub wszyscy Wykonawcy zostali
wykluczeni z postgpowania lub tez nie dokonano wyboru oferty w zwigzku
z uniewaznieniem postepowania na podstawie §16 ust.l pkt. 2 Regulaminu,
a pierwotne warunki zamowienia nie zostaly w istotny sposob zmienione,

5) zamowienie dotyczy dostaw, uslug lub robdt budowlanych, jesli mogg byé
swiadczone tylko przez jednego Wykonawce w przypadku zamowien w zakresie
dziatalnosci tworczej lub artystycznej (np. dziatalnos$¢ chroniong patentami, wzorami
uzytkowymi lub prawem autorskim),

6) w przypadku udzielenia, w okresie 3 lat od dnia udzielenia zamowienia
podstawowego, dotychczasowemu Wykonawcey, zamowienia polegajacego na
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powtorzeniu podobnych dostaw do objetych niniejszym postepowaniem, jezeli takie
zamowienie bylo przewidziane w ogloszeniu o zamowieniu dla zamowienia
podstawowego i jest zgodne z jego przedmiotem oraz catkowita wartosé tego
zamoOwienia zostata uwzgledniona przy obliczaniu jego wartosci,

7) ze wzgledu na wyjatkowa sytuacje niewynikajaca z przyczyn lezacych po stronie
Zamawiajacego, ktérej nie mogl on przewidzie¢, w szczegdlnosei awarie,
wymagane jest natychmiastowe wykonanie zamdwienia.

Zaproszenie do negocjacji zawiera, co najmniej okreslenie przedmiotu zaméwienia oraz

warunkow jego realizacji, wskazanie miejsca i terminu negocjacji oraz inne elementy

uzasadnione charakterem zamdwienia. Dopuszcza sie przeprowadzenie negocjacji za
posrednictwem poczty elektronicznej, telefonicznie lub za posrednictwem innych
srodkow porozumiewania si¢ na odleglos¢. Z kazdych negocjacji musi zosta¢
sporzadzona notatka wskazujaca na termin ich przeprowadzenia, 0soby uczestniczace
w negocjacjach oraz przebieg negocjacji.

§13.
OFERTA
Oferta musi zawiera¢ dane okreslone w ogloszeniu lub zapytaniu ofertowym
i z zastrzezeniem postepowania prowadzonego za posrednictwem poczty elektroniczne;
zgodnie z postanowieniami § 5 Regulaminu, powinna by¢:
a) sporzadzona pismem maszynowym, na komputerze lub niescieralnym atramentem.
podpisana przez osobg lub osoby uprawnione do skladania wiazacych o§wiadezen woli
w imieniu Wykonawcy.
b) zlozona, pod rygorem niewaznosci w formie pisemnej w jezyku polskim. w zamknictej
zaadresowanej oraz opatrzonej nazwa i dokladnym adresem Wykonawey kopercie.
Wykonawca ubiegajacy sie o udzielenie zamowienia moze ztozy¢ tylko jedna oferte.
Tres¢ oferty musi odpowiadac tresci ogloszenia lub zapytania ofertowego.
Oferta spelniajgca warunki okreslone przez zamawiajacego jest rozpatrywana przez
Komisje¢ Przetargowa po uplywie terminu sktadania ofert. w terminie wskazanym
w ogloszeniu lub zapytaniu ofertowym.
Oferte ztozona po terminie zamawiajacy zwraca bez otwierania.

§ 14.

OTWARCIE OFERT
Z zawartoscig ofert nie mozna zapoznac sie przed uplywem terminu otwarcia ofert.
Otwarcie ofert jest jawne i nastepuje po uplywie terminu do ich skladania.
Dzien., w ktérym uplywa termin skladania ofert, jest dniem ich otwarcia.
Bezposrednio przed otwarciem ofert. a po uplywie terminu na skladanie ofert.
Zamawiajacy wskazuje kwote jaka zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia.
a w przypadku postgpowania prowadzonego w trybie przetargu nieograniczonego
dodatkowo zamieszcza te informacje na stronie internctowej Zamawiajacego.
Otwarcie ofert odbywa si¢ na posiedzeniu Komisji Przetargowej, z uwzglednieniem
postanowien §5 ust. 3-6 Regulaminu w przypadku postepowan prowadzonych
z wykorzystaniem poczty elektronicznej.

12



wn

[N

wh

/. posiedzenia Komisji sporzagdzany jest protokot.

§ 15.
WYBOR NAJKORZYSTNIEJSZEJ OFERTY. ODRZUCENIE OFERTY

Zamawiajacy wybiera ofert¢ najkorzystniejszg na podstawie kryteribw oceny ofert
okreslonych w ogloszeniu o wszczgeiu postepowania o udzielenie zamowienia lub
w zapytaniu ofertowym.

Jezeli nie mozna wybra¢ oferty najkorzystniejszej z uwagi na to, ze dwie lub wigcej ofert

przedstawia taki sam bilans ceny i innych Kkryteriow oceny ofert, Zamawiajacy sposrod

tych ofert wybiera ofertg, ktora otrzyma wyzsza ilos¢ punktéw w kryterium oceny
posiadajacym wigksze znaczenie.

Jezeli w postepowaniu o udzielenie zamowienia, w ktérym jedynym Kkryterium oceny

ofert jest cena, nie mozna dokona¢ wyboru oferty najkorzystniejszej, ze wzgledu na to,

ze zostaly zlozone oferty o takiej samej cenie, zamawiajgcy wzywa Wykonawcow, ktorzy
zlozyli te oferty do zlozenia w terminie okreslonym przez zamawiajgcego ofert
dodatkowych.

Wykonawcey skladajac oferty dodatkowe lub ostateczne nie mogg, pod rygorem

odrzucenia oferty, zaoferowa¢ cen wyzszych niz w zlozonych uprzednio przez siebie

ofertach.

Zamawiajacy odrzuca oferte, w sytuacji, gdy:

) tres¢ oferty nie odpowiada tresci ogloszenia 0 wszczeciu postepowania o udzielenie
zamowienia lub zapytania ofertowego, w szczegolnosci, gdy jest niezgodna
z zawartym w tych dokumentach opisem przedmiotu zamowienia,

2) oferta nie zostala zlozona w sposéb, w tym z zachowaniem form, okreslony
w ogloszeniu ogloszenia 0o wszczeciu postgpowania o udzielenie zamowienia lub
zapytaniu ofertowym,

3) Wykonawca podlega wykluczeniu z postgpowania na podstawie §17 niniejszego
Regulaminu,

4) zaistnieja inne przypadki wskazane w niniejszym Regulaminie lub w ogloszeniu
0 wszczeciu postgpowania o udzielenie zamowienia lub w zapytaniu ofertowym.

Komisja Przetargowa przedstawia wyniki oceny ofert Dyrektorowi SPZOZ do

zatwierdzenia.

Po zatwierdzeniu przez Dyrektora SPZOZ wyboru oferty informuje sie wybranego

Wykonawcg o wyborze jego oferty, zgodnie z Zalgcznikiem nr 3 do Regulaminu,

z uwzglednieniem postanowien §18 Regulaminu.

§ 16.
UNIEWAZNIENIE POSTEPOWANIA

Zamawiajacy uniewaznia postgpowanie, jezeli zachodzi ktorakolwiek z nizej

wymienionych okolicznosci:

1) w postepowaniu prowadzonym w trybie przetargu nieograniczonego nie ztozono
zadnych ofert lub ofert niepodlegajacych odrzuceniu,

2) w postepowaniu prowadzonym w trybie przetargu ograniczonego:
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a) nie zlozono co najmniej 2 (dwoch) ofert niepodlegajacych odrzuceniu — dotyczy
przypadkow, gdy w przypadku zaproszenie do skladania ofert zostalo
skierowane do co najmniej 3 (trzech) Wykonawcow, albo

b) nie ztozono zadnych ofert lub ofert niepodlegajacych odrzuceniu — dotyczy
przypadkow, gdy zaproszenie do skladania ofert zostalo skierowane do
mniejszej niz 3 (trzech) liczby Wykonawcow,

3) cena najkorzystniejszej oferty przewyzsza kwote, jaka Zamawiajacy przeznaczy! na
sfinansowanie zamowienia, chyba, ze Zamawiajacy moze zwickszy¢ te kwote do
ceny najkorzystniejszej oferty,

4) postgpowanie obarczone jest wadg uniemozliwiajaca prawidlowe rozstrzygniecie,

5) udzielenie zamowienia na warunkach okreslonych w najkorzystniejszej ofercie nie
lezy w interesie Zamawiajgcego,

6) wystapi zmiana okolicznosei powodujaca, e realizacja zaméwienia jest niecelowa.

Niezaleznie od postanowien ust. 1 niniejszego paragrafu Zamawiajacy ma prawo do

uniewaznienia postepowania w kazdym czasie bez podania przyczyny.

W' przypadku uniewaznienia postgpowania przez Zamawiajacego Wykonawcom nie

przystuguja w takim przypadku jakiekolwiek roszczenia wobec Zamawiajacego
z tego tytuhu.

& 17.
WYKLUCZENIA

Z postgpowania o udzielenie zamowienia Zamawiajacy moze wykluczy¢ Wykonawcow,

ktorzy:

1) zalegaja z platnosciami w stosunku do Zamawiajacego.

2) dotychczas realizowane na rzecz Zamawiajacego dostawy. ushugi lub roboty
budowlane wykonywali bez zachowania nalezytej starannosci.

3) wuchylali si¢ od wypelnienia obowiazkow wynikajacych z  zawartych
z Zamawiajgcym umoéw, lub przyjetych zamowien, w szczegolnosci od obowiazkow
wynikajacych z gwarancji, jakosci lub rekojmi za wady,

4)  Wykonawcodw, ktérzy w wyznaczonym terminie nie ztozyli, nie uzupelnili lub nic
wyjasnili dokumentéw potwierdzajacych spelnianie  warunkow ich udziatu
W postepowaniu,

5) w postgpowaniu prowadzonym za posrednictwem poczty elektronicznej nie przeslali
hasta do pliku zgodnie z postanowieniami §5 ust. 3 Regulaminu.

Zamawiajacy uprawniony jest do wprowadzenia dodatkowych przestanek wykluczenia.

poza przestankami wskazanymi w ust. 1 niniejszego paragrafu.

§ 18.
INFORMACJA O WYBORZE OFERTY LUB UNIEWAZNIENIU POSTEPOWANIA

Niezwlocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty i zatwierdzeniu wyboru przez
Dyrektora SPZOZ Zamawiajacy przekazuje informacje o wyborze najkorzystniejszej
oferty Wykonawcom, ktérzy zlozyli oferty. podajac nazwe (firme) i adres Wykonawcey,
ktorego oferte wybrano. a w przypadku postepowania prowadzonego w trybie przetargu
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nieograniczonego dodatkowo zamieszcza te informacje na stronie internetowej
Zamawiajacego

Zamawiajacy przekazuje informacje o uniewaznieniu post¢powania wszystkim
Wykonawcom biorgcym udzial w postepowaniu. W przypadku, gdy uniewaznienie ma
miejsce przed terminem skladania ofert oraz w przypadku postgpowania prowadzonego
w trybie przetargu niecograniczonego informacje o uniewaznieniu oglasza si¢ dodatkowo
na stronie internetowe] Zamawiajgcego.

§ 19.

UMOWY W SPRAWACH ZAMOWIEN
Zamawiajgcy zawiera z wybranym Wykonawcg umowg, do ktdrej stosuje si¢ przepisy
kodeksu cywilnego i niniejszego Regulaminu.
Umowa wymaga pod rygorem niewaznosci zachowania formy pisemnej, z zastrzezeniem
postanowien ust. 3 i ust. 4 niniejszego paragrafu.
Zachowania formy pisemnej nie wymagaja umowy, ktérych warto$¢ nie przekracza
kwoty 15.000,00 ztotych netto.
Na rowni z umowg pisemng uznaje si¢ rowniez pisemna ofert¢ i pisemne o$wiadczenie
0 jej przyjeciu pod warunkiem, ze warto$¢ umowy nie przekracza kwoty 30.000,00
ztotych netto.
W zawiadomieniu o wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy wyznacza
Wykonawcy termin i miejsce zawarcia umowy. W przypadku, gdy Wykonawca odmowil
zawarcia umowy lub pomimo jej zawarcia nie podjal si¢ jej realizacji w terminie
okreslonym umowg, co skutkowalo odstgpieniem przez Zamawiajacego od zawartej z
tym Wykonawecg umowy lub jej wypowiedzeniem, Zamawiajacy mozne zawrze¢ umowe
z oferentem, ktory zlozyl kolejna, najkorzystniejszg oferte w danym postgpowaniu o
udzielenie zamowienia.

§ 20.

ZAMOWIENIA NISKOCENNE
Dla zamowien niskocennych Zamawiajagcy samodzielnie decyduje o zakresie
stosowania Regulaminu, z zastrzezeniem dalszych postanowien niniejszego paragrafu.
Udzielenie zamowienia niskocennego wymaga wystapienia z wnioskiem do Dyrektora
SPZ0OZ zgodnie z wzorem stanowigcym Zatgcznik nr 4 do niniejszego Regulaminu.
Zamawiajgey do udzielenia zamoOwienia niskocennego zobowigzany jest odpowiednio
stosowac postanowienia §3 ust. 6 oraz §4 ust. 3 niniejszego Regulaminu.
Przed zlozeniem wniosku o udzielenie zamowienia pracownik Zamawiajacego
odpowiedzialny za jego ztozenie przeprowadza rozpoznanie rynku poprzez uzyskanie
cen ofertowych, od co najmniej 3 (trzech) podmiotow. W przypadkach uzasadnionych
dost¢pnoscia zamdwienia rozpoznanie rynku moze by¢ ograniczone do 2 (dwoch)
podmiotow.
Zapytania o ceng, o ktorych mowa w ust. 4 niniejszego paragrafu moga by¢ kierowane
pisemnie, faxem, e-mailem lub telefonicznie z jednoczesnym sporzadzeniem notatki
z rozmowy telefonicznej (notatka zawiera, co najmniej nazwe Wykonawcy, date
I godzing rozmowy, numer telefonu Wykonawcy, oraz jezeli Wykonawca zaoferowat
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ceng - zaoferowang ceng). Niezaleznie od postanowien zdania poprzedzajacego cena
ofertowa moze by¢ pozyskana z publicznie dostepnych cennikow, w tym
publikowanych na stronach internetowych.

6. Z rozpoznania rynku sporzadzana jest notatka, ktéra powinna zosta¢ zataczona do
wniosku, o ktérym mowa w ust. 3 niniejszego paragrafu.
7 Dokumentacja dotyczaca zaméwien udzielonych zgodnie z niniejszym paragrafem jest

przechowywana przez Wnioskodawce z odpowiednim uwzglednieniem postanowicn
§21 Regulaminu.

§21
DOKUMENTACJA Z POSTEPOWANIA
Zamawiajacy przechowuje protokdl wraz z zalgeznikami przez okres czterech lat od dnia
zakonczenia postgpowania o udzielenie zamowienia. Jezeli okres trwania umowy przekracza
cztery lata Zamawiajacy przechowuje dokumentacje, o ktérej mowa w zdaniu poprzedzajacym
przez caly czas trwania umowy.

§ 22.
POSTANOWIENIA KONCOWE
. Regulamin wchodzi w zycie z dniem 1 stycznia 2024 r.. przy czym nie ma zastosowania
do postgpowan wszczetych przed ta data.
2. Integralng czes¢ Regulaminu stanowia zalaczniki:
1) Zalacznik nr 1 — Wzdr Zapytania ofertowego.
2) Zalacznik nr 2 — Protokét z wyboru Wykonawecy.
3) Zalgeznik nr 3 — Zawiadomienie o wyborze najkorzystniejszej oferty.
4) Zalacznik nr 4 — Wzor wniosku o udzielenie zamowienia.
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Zalgcznik Nr 1 do Regulaminu udzielania zamowien
o wartosci mniejszej niz kwota 130 000 zlotych

(WZOR)

Warka, dnia T

ZAPYTANIE OFERTOWE
dotyczgce

Samodzielny Publiczny Zaklad Opieki Zdrowotne w Warce (dalej jako: ,,SPZ0Z w Warce”
lub .Zamawiajgcy™) zaprasza do zlozenia oferty na wykonanie opisanego w niniejszym
zapytaniu ofertowym przedmiotu zamowienia zgodnie z przedstawionymi ponizej
warunkami.

1. NAZWA ORAZ ADRES ZAMAWIAJACEGO.

Nazwa: ....coovvviviiiiiniinannn. Samodzielny Publiczny Zaklad Opieki Zdrowotnej w Warce
Siedziba: ..., ul. Piotra Wysockiego 12, 05-660 Warka
Tel: Fa% wmsmammmassamnms tel. +48 48 670 29 99; fax: +48 48 670 29 66

Adres strony internetowej: https://spzoz-warka.pl/
Adres poczty elektronicznej: spzoz(@spzoz-warka.pl
REGON: 670229643, NIP: 7971596128

llekro¢ w niniejszym Zapytaniu Ofertowym jest mowa o ,,Zamawiajgcym™ nalezy przez to
rozumie¢ Samodzielny Publiczny Zaklad Opieki Zdrowotne] w Warce. Ilekro¢ jest mowa
0 ..Wykonawcy™ nalezy przez to rozumie¢ podmiot, ktory zlozy oferte.

2, OZNACZENIE POSTEPOWANIA

Postgpowanie oznaczone jest znakiem:

Wykonawca powinien we wszelkich kontaktach z Zamawiajgcym powolywacé sic na wyzej
podane oznaczenie.

llekro¢ w niniejszym Zapytaniu Ofertowym jest mowa o ,,Wykonawey™ nalezy przez to
rozumie¢ podmiot, ktory zlozy oferte.

3 TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA

(&S]
—

. Do niniejszego postgpowania nie stosuje si¢ przepisow ustawy z dnia 11 wrzesnia
2019 r. Prawo zamowien publicznych (t.j. Dz. U. z 2023 r., poz. 1605 ze zm.).
Postepowanie prowadzone jest w trybie zgodnie z postanowieniami
obowigzujacego w SPZOZ Regulaminu udzielania zamdéwien o wartosci mniejszej niz
kwota 130.000,00 zlotych (dalej jako: ,,Regulamin™).

Zamowienie bedzie realizowane na zasadach 1 warunkach okreslonych
w niniejszym Zapytaniu Ofertowym, w tym w stanowigcych jego integralng czesé
zafagcznikach wymienionych w pkt. 16 ponizej.

(O8]
)

[FS)
I

4. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

4.1. Przedmiotem zamdwienia jest .
4.2. Szczegétowy opis przedmiotu zamowienia zawarty jest w Zalgezniku nr 1 do
Zapytania Ofertowego, pn.: ,.Szczegoétowy opis przedmiotu zamowienia”.




5 INFORMACJA NA TEMAT OFERT CZESCIOWYCH I WARIANTOWYCH.

5.1. Zamawiajacy nie przewiduje/przewiduje’ mozliwosci skladania ofert czesciowych.
5.2. Zamawiajacy nie dopuszcza/dopuszcza® sktadania ofert wariantowych.

6. TERMIN I MIEJSCE WYKONANIA ZAMOWIENIA

6.1. Zamawiajacy wymaga aby przedmiot zamowienia zostal zrealizowany w terminic

6.2. Miejsce realizacji zamdwienia: siedziba Zamawiajacego, adres: ul. Piotra Wysockiego
12, 05-660 Warka.

7 WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU

7.1. Zamawiajacy nie okresla warunkéw udziatu w postgpowaniu.’/O udzielenie
zamOwienia moga ubiega¢ si¢ Wykonawcy, kiérzy spetniaja nastepujace warunki
udziatu w niniejszym postepowaniu:

1)
2) .

7.2. W celu potwierdzenia spelnienia wymaganych warunkéw udzialu w postepowaniu
Wykonawca zobowigzany jest przedstawi¢ wraz z oferta nastepujace dokumenty
1 oswiadczenia:

1)
2) .

7.3. Wykonawce, ktory nie spelnia warunkéw udziatu w postepowaniu wskazanych
w pkt. 7.1. powyzej wyklucza si¢ z niniejszego postepowania.

8. KRYTERIA OCENY OFERT

8.1. Kryteriami oceny ofert sa:

8.2. Zamawiajacy dopuszeza mozliwos¢ przeprowadzenia negocjacji w celu ulepszenia
tresci ofert, ktdre podlegaja ocenie w ramach kryteriow oceny ofert.

8.3. Po dokonaniu oceny ofert ztozonych w odpowiedzi na ogloszenie lub zaproszenie do
skladania ofert Zamawiajacy zdecyduje czy bedzie prowadzil negocjacje. W przypadku
podjecia decyzji o przeprowadzeniu negocjacji. Zamawiajacy zaprosi do negocjacji
wszystkich Wykonawcow, ktorzy w odpowiedzi na ogloszenic o zamdéwieniu lub
zaproszeniu do skladania ofert ztozyli oferty niepodlegajace odrzuceniu.

8.4. Miejsce, termin i sposob przeprowadzenia negocjacji oraz krvteria oceny ofert w
ramach, ktorych beda prowadzone negocjacje w celu ulepszenia tresci ofert — zostana
wskazane w zaproszeniu do negocjacji.

8.5. Wykonawca nie ma obowiazku uczestniczy¢ w negocjacjach.

8.6. Zamawiajacy poinformuje jednoczesnie wszystkich Wykonawcéw, ktorych oferty
zostaly ztozone w odpowiedzi na ogloszenie 0 zaméwieniu lub zaproszenie do skladania
ofert i nie zostaly odrzucone, o zakonczeniu negocjacji i zaprosi do skladania ofert
dodatkowych, okreslajac sposob i termin skladania ofert dodatkowych, jezyk w jakim
muszg by¢ one sporzadzone oraz termin otwarcia tych ofert.

8.7. Oferta dodatkowa nie moze by¢ mniej korzystna w zadnym z kryteriow oceny
wskazanych w zaproszeniu do negocjacji niz oferta zlozona w odpowiedzi na ogloszenie
o zamowieniu. Oferta przestaje wiaza¢ Wykonawce. w zakresie w jakim ztozy! on oferte
dodatkowa zawierajacg korzystniejsze propozycje w ramach kazdego z kryteriow oceny
ofert wskazanych w zaproszeniu do negocjacii.

"' Wybra¢ wiasciwe.
2 Wybra¢ wlasciwe.
> Wybra¢ wlasciwe.



8.8.

8.9.

94.

Oferta dodatkowa, ktora jest mniej korzystna w ktérymkolwiek z kryteriow oceny ofert
wskazanych w zaproszeniu lub negocjacjach niz oferta ztozona w odpowiedzi na
ogloszenie lub zaproszeniu do sktadania ofert podlega odrzuceniu.

Jezeli zaproszony Wykonawca nie zlozy oferty dodatkowej, Zamawiajacy do
ostatecznej oceny ofert przyjmuje ofert¢ zlozong w odpowiedzi na ogloszenie, a po
zakonczeniu negocjacji Zamawiajacy zaprasza Wykonawcow do skladania ofert
dodatkowych.

PROJEKTOWANE POSTANOWIENIA UMOWY/PISEMNE
ZAMOWIENIE?

.Umowa w sprawie realizacji przedmiotu zamdwienia zostanie zawarta w formie

pisemne;j.

. Wzér Umowy stanowi Zatgcznik nr 2 do niniejszego Zapytania Ofertowego.
3. Zawarcie umowy z podmiotami skladajacymi ofert¢ wspolna poprzedzone bedzie

uzupelnieniem Wzoru Umowy o klauzule dotyczgca solidarnej odpowiedzialnosci
Wykonawcow za niewykonanie lub nienalezyte wykonania umowy.

Zamawiajacy dopuszcza zmiang postanowien zawartej umowy w przypadkach
wskazanych we Wzorze Umowy.

alternatywnie w przypadku nie zawierania umowy:

Wykonawcy, kitérego oferta zostanie uznana za ndajkorzysiniejszq Zamawiajgcy udzieli
pisemnego zamowienia, w ktorym okresli szczegélowe zasady jego realizacji uwzgledniajgee
warunki okreslone w niniejszym Zapytaniu Ofertowym oraz w ofercie zlozonej przez
Wykonawce.

10.

10.1.

10.2.
10.3.

10.4.

10.6.

1.7

MIEJSCE I TERMIN SKEADANIA OFERT
WARUNKI JAKIE POWINNA SPEELNIAC OFERTA

Wykonawca w odpowiedzi na Zapytanie Ofertowe moze zlozy¢ tylko jedng oferte.
Wykonawca, ktory zlozy wiecej niz jedng ofertg zostanie odrzucony z postgpowania.
Postgpowanie prowadzone bedzie za posrednictwem pocziy elekironiczney.
Wykonawca powinien zlozy¢ oferte za posrednictwem poczly elektronicznej
przestanej na adres: :

Oferta powinna zostac zlozona w formie pliku PDF zawierajgcego skan dokumentu
podpisanego przez osobe lub osoby uprawnione do reprezentacji Wykonawcy/w
formie dokumentu opatrzonego kwalifikowanym podpisem elektroniczny zlozonym
przez osoby uprawnione do reprezentacjyi Wykonawcy i musi zostaé opatrzona
hastem uniemozliwiajgcym jej otwarcie bez jego podania.

Haslo do pliku z ofertg Wykonawca zobowigzany jest przestaé za posrednictwem
poczty elektronicznej na adres: po uplywie terminu
wyznaczonego do skladania ofert, na co najmniej 30 minut przed planowang datg i
godzing odkodowania i weryfikacji ofert wskazang w pkt. 11 Zapytania Ofertowego,
pod rygorem wykluczenia z postepowania w przypadku przestania hasla przed
uplywem terminu skladania ofert lub pozniej niz na 30 minut przed data i godzing
odkodowania.

Zamawiajgcy zobowigzany jest do niezwlocznego potwierdzenia Wykonawcy
otrzymania hasta za posrednictwem poczty elektronicznej przestanej na adres z
ktorego przestane zostalo hasto.

. W tule korespondencji mailowej zawierajgcej ofertg Wykonawca powinien
wskazac:

"' Wybrac w

lasciwe



10.3.

10.4.

10.5.

10.6.

10.7.

10.8.

10.9.

10.10.

10.11.

10.12.

10.13.

. Oferta w postepowaniu znak: ", aw tresci przeslanej
korespondencji mailowej informacje, ze zawiera ona oferte z podaniem danych
Wykonawcy skladajgcego oferte oraz nazwy postepowania i jego znaku.

Wykonawca w odpowiedzi na Zapytanie Ofertowe moze zlozy¢ tylko jedng oferte.
Wykonawca, kiéry zlozy wigcej niz jedng oferte zostanie odrzucony z postgpowania.
Wykonawca powinien zlozyé oferte w zamknietej kopercie doreczajge jg na adres:
Samodzielny Publiczny Zaktad Opicki Zdrowotnej w Warce ul. Piotra Wysockiego
12, 05-660 Warka, Pietro pok. , hie poZniej niz w terminie do
dnia r. do godz.

Oferte wraz ze wszystkimi zalgeznikami na ponumerowanych i zaparafowanych
stronach nalezy doreczyé w zapieczetowanej kopercie uniemozliwiajgcej odezytanie

Jej zawartosci bez uszkodzenia koperty. Zamawiajgcy nie ponosi odpowied=ialnosci

za zdarzenia wynikajgce z nienalezytego oznakowania koperty/opakowania lub
braku ktérejkolwiek z wymaganych informacyi.

Koperta/opakowanie winna byé oznaczona nazwq (firmg) i adresem Wykonawcy
oraz opisana:

Postepowanie znak:
Nie otwierad przed r. godz. :
Konsekwencje nieprawidlowego oznakowania na kopercie ponosi Wykonawca.
Oferta moze zostaé dostarczona osobiscie, przez poslarica, kurierem lub za
posrednictwem operatora pocziowego.
Skladajgcy oferte osobiscie lub za posrednictwem poslanca otrzymuje porwierd=enic

Jej zlozenia zawierajqce date, godzing zlozenia oferty oraz dane oferenta widniejgce

na kopercie.

Oferte przeslang za posrednictwem operatora pocziowego lub kuriera uwaza si¢ za

zlozong w- terminie, jezeli przesylka zostanie doreczona na adres wskazany

w pkt. 10.2. powyzej w okreslonym tam terminie.

Wymagania dotyczace Oferty:

1) tres¢ oferty musi odpowiada¢ wymaganiom okreslonym w niniejszym zapytaniu
ofertowym;

2) musi by¢ zlozona w formie pisemnej pod rygorem niewaznosci:

3) musi by¢ sporzadzona w jezyku polskim;

4) dokumenty obcojezyczne zalaczane sa do oferty wraz z thumaczeniem na jezyk
polski sporzadzonym przez tlumacza przysieglego:

5) powinna by¢ sporzadzona =z wykorzystaniem formularza ofertowego.
zalgczonego do niniejszego Zapytania Ofertowego (Zalacznik nr 3) lub zawierac
wszystkie informacje oraz oswiadczenia zawarte w Zataczniku nr 3.

6) Wszystkie miejsca w ofercie w ktorych Wykonawca nanidst zmiany musza by¢
parafowane przez osobe/y uprawniona/e do podpisania oferty.

Ofert¢ moze zlozy¢ wspdlnie kilku wykonawcéw. wowezas ustanawiaja

pelnomocnika.

Oferta powinna by¢: opatrzona pieczatka firmowa. posiadaé date sporzadzenia.

zawiera¢ adres lub siedzibe Wykonawcy, adres poczty elektronicznej Wykonawcy.

numer telefonu, numer NIP, podpisana czytelnie przez Wykonawce lub osobe przez
niego upowazniona.

Wykonawea w tresci oferty winien okresli¢ cene ofertowa brutto w zlotych

z doktadnoscig do dwoch miejse po przecinku zgodnie z zasadami rachunkowosci,

prawidlowe ustalenie podatku VAT nalezy do obowiazkéw Wykonawey zgodnie

z przepisami ustawy o podatku od towardw i ushug oraz podatku akeyzowym.

Wykonawea moze zmodyfikowa¢ lub wycofaé oferte za pomoca pisemnego

powiadomienia przed uplywem terminu skladania ofert. o ktérym mowa

w pkt. 10.2. powyzej. Powiadomienie o wprowadzeniu zmian lub wycofaniu oferty

winno zosta¢ zlozone w sposob i w formie przewidzianej dla ztozenia oferty, 7 tvm,

ze winno ono dodatkowo byé oznaczone okresleniem .ZMIANA OFERTY™ lub

»WYCOFANIE OFERTY”.



10.14. Oferty. ktore zostang dorgczone Zamawiajacemu po wyznaczonym terminie

wskazanym w pkt. 10.2., nie bedg rozpatrywane i zostang zwrdcone bez otwierania.

10.15. Termin zwigzania oferta wynosi dni od daty zakonczenia terminu sktadania

ofert, chyba z¢ Wykonawca wskazal w olercie dluzszy termin.

10.16. W przypadku. gdyby oferta zawierala informacje stanowigce tajemnice

przedsigbiorstwa w rozumieniu art. 11 ust. 4 ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r.
0 zwalczaniu nieuczciwej konkurencji Wykonawca winien w sposob niebudzacy
watpliwosci zastrzec, ktore z zawartych w ofercie informacji stanowig tajemnice
przedsi¢biorstwa (podajgc pisemne uzasadnienie odnosnie charakteru zastrzezonych
w ofercie informacji) i oznaczy¢ klauzulg: ,DOKUMENTY ZASTRZEZONE —
TAJEMNICA PRZEDSIEBIORSTWA”. Wykonawca nie moze zastrzec informacji:
nazwa (firma) oraz adres (siedziba) Wykonawcey, ktorego oferta jest badana, a takze
informacji dotyczacych ceny oferty, terminu wykonania zamdéwienia, warunkow
platnosci zawartych w ofercie.

10.17. Skladajac ofert¢ Wykonawca przyjmuje do wiadomosci, iz Oferta, a w szczegdlnosci

dane identyfikacyjne Wykonawcey, jej przedmiot i cena stanowig informacje
publiczna w rozumieniu art. 1 ust. 1 ustawy z dnia 6 wrzesnia 2011 r. o dostepie do
informacji publicznej i podlegaja udostgpnieniu w trybie przedmiotowej ustawy
(z uwzglednieniem ograniczen prawa do informacji publicznej na zasadach
okreslonych w art. 5 tej ustawy).

10.18. Wszystkie koszty zwigzane ze sporzadzeniem 1 zlozeniem Oferty ponosi

Wykonawca.

10.19. W toku badania i oceny ofert Zamawiajgcy moze w wyznaczonym przez siebie

11,

12,

13

terminie zgda¢ od Wykonawcoéw wyjasnien, dotyczacych tresci zlozonych ofert
1 okazania oryginalow dokumentow.

MIEJSCE I TRYB OTWARCIA OFERT

Otwarcie/Odkodowanie ofert nastapi w siedzibie Zamawiajagcego w Warce przy
ul. Piotra Wysockiego 12, w dniu r. o godz.

KOMUNIKACJA

Zamawiajgcy bedzie porozumiewal si¢ z Wykonawcami za posrednictwem poczty
elektronicznej wykorzystujac adres e-mail: oraz telefonicznie.

Osoba uprawniona do kontaktu z Wykonawcami i udzielania informacji w sprawie
postepowania:

Imi¢ 1 nazwisko: , e-mail: , tel.

WARUNKI ZAMKNIECIA POSTEPOWANIA BEZ DOKONANIA
WYBORU OFERTY

12.1. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ zmiany zapytania ofertowego przed

upltywem terminu do sktadania ofert.

2. Zamawiajacy uniewaznia post¢powanie, jezeli zachodzi ktorakolwiek z nizej

wymienionych okolicznosei:
/) w postepowaniu nie zlozono zadnych ofert lub ofert niepodlegajacych
odrzuceniu®/w  postgpowaniu  nie zlozono co najmniej 2 (dwéch) ofert

* Dotyezy postgpowan prowadzonych w trybie przetargu nicograniczonego.
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12.4.

14.

14.1.

14.2.

15

|5

15.2.

niepodlegajgcych odrzuceniu® w postepowaniu/nie zlozono zadnych ofert lib
ofert niepodlegajgcych odrzuceniu’,

2) cena najkorzystniejszej oferty przewyzsza kwote, jaka Zamawiajacy
przeznaczyl na sfinansowanie zamoéwienia, chyba, ze Zamawiajacy moze
zwigkszy¢ te kwote do ceny najkorzystniejszej oferty,

3) postepowanie  obarczone jest wada uniemozliwiajaca  prawidlowe
rozstrzygniecie,

4) udzielenie zamowienia na warunkach okreslonych w najkorzystniejszej ofercie
nie lezy w interesie Zamawiajacego,

5) wystgpi zmiana okolicznosci powodujgca, ze realizacja zamowicnia jest
niecelowa.

Niezaleznie od postanowien pkt. 12.2. powyzej Zamawiajacy uprawniony jest do

uniewaznienia postepowania w kazdym czasie bez podania przyczyny.

W przypadku uniewaznienia postgpowania przez Zmawiajacego. Wykonawey nie

przystuguje w takim przypadku jakickolwiek roszczenie w stosunku do

Zamawiajacego z tego tytutu.

ZAWARCIE UMOWY/UDZIELENIE PISMENEGO ZAMOWIENIAS®

Zamawiajgcy wezwie wybranego Wykonawce w celu zawarcia umowy, zgodnej
z warunkami okreslonymi w Zapytaniu Ofertowym. wskazujac mu termin zawarcia
umowy pod rygorem uznania, iz Wykonawca uchyla si¢ od zawarcia umowy
w przypadku nie zawarcia umowy w wyznaczonym terminie.

Umowa zostanie zawarta zgodnie ze wzorem stanowiacym zalacznik do Zapytania
Ofertowego.

Alternatywnie:

Wykonawcy, ktorego oferta zostanie uznana za najkorzystniejszq Zamawiajgey
udzieli pisemnego zamowienia, w ktérym okresli szczegélowe zasady jego realizacji
uwzgledniajgce warunki okreslone w niniejszym Zapytaniu Ofertowym oraz
w ofercie zlozonej przez Wykonawce.

KLAUZULA INFORMACYJNA (RODO)

Zgodnie z art. 12 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr

679/2016 z dnia 26 kwietnia 2016 r. (dalej: ,,RODO”), Zamawiajacy informuje, ze

jest Administratorem Danych Osobowych danych osobowych zebranych w wyniku

prowadzonego postepowania (..Zamawiajacy” w niniejszym punkcie okreslany jest

rowniez jako ,, Administrator Danych”). Dane kontaktowe Administratora Danych:

Samodzielny Publiczny Zaktad Opieki Zdrowotne;j

ul. Wysockiego 12, 05-660 Warka, adres e-mail: zozwarka@wp.pl .

Dane osobowe przetwarzane sa:

— na podstawie art. 6 ust.1 lit b) RODO w celu zwigzanym z przeprowadzeniem
niniejszego postgpowania, rozpatrzenia oferty, zawarcia oraz wykonania umowy.,

— wykonywania obowigzkow prawnych, ciazacych na Administratorze Danych, na
podstawie art. 6 ust. 1 lit ¢) RODO,

— wynikajacych z prawnie uzasadnionych intereséw realizowanych przez

Administratora Danych. na podstawie art. 6 ust. 1 lit. f) RODO. w zakresie: dla

celow marketingu ustug wiasnych, ustalenia, obrony i dochodzenia roszczen.

 Dotyeczy przy

zoslato skierowane do co najmniej 3 (trzech) Wykonawcow.

” Dolyczy przy

zostalo skierowane do mniejszej niz 3 (trzech) Wykonawcdw.

8 alternatywnie

padkow, gdy w postgpowaniu prowadzonym w trybie przetargu ograniczonego zaproszenic do skladania ofert

padkow, gdy w postepowaniu prowadzonym w trybie przetargu ograniczonego zaproszenic do skladania ofert




L35,

15.6.

15.7.

15.8.

15.9.

15.10.

16.

16.1.

16.2.

tworzenia zestawien, analiz 1 statystyk, modeli statystycznych na potrzeby
wewnetrzne Administratora Danych.

Odbiorcami danych osobowych bgda:

— osoby lub podmioty, ktore wspolpracuja z nami, procesorzy w zwiazku ze
zleconymi przez nas dzialaniami realizowanymi w naszym imieniu,

— podmioty uprawnione na podstawie przepisow prawa, podmioty kontrolne i
nadzorcze,

— Inne osoby lub podmioty wykonywujgce na rzecz Zamawiajacego ustugi
doradcze. konsultacyjne, audytowe, pomoc prawna lub techniczna,

— 1nne osoby lub podmioty gdy istniejg przyczyny prawne w zakresie: dazeniem do
spetniania wymogow obowigzujacego prawa, przepisow, procesow prawnych lub
prawomocnych zgdan instytucji panstwowych, wykrywaniem oszustw i
zapobieganiem im, a takze rozwigzywaniem innych problemow dotyczgcych
oszustw, bezpieczenstwa i kwestii technicznych; ochrona praw wiasnosci lub
bezpieczenstwa Administratora Danych oraz pozostalych o0sob w sposdb
wymagany badz dozwolony przez przepisy prawa.

Dane osobowe beda przetwarzane przez okres niezbedny do wykonania Umowy.
Okres  przetwarzania moze zosta¢ przedluzony o okres wykonywania umowy
(w razie wyboru zlozonej oferty), a takze o okres przedawnienia roszczen, jezeli
przetwarzanie danych osobowych bedzie niezbedne dla dochodzenia ewentualnych
roszczen lub obrony przed takimi roszczeniami Administratora Danych. Po tym
okresic dane osobowe beda przetwarzane jedynie w zakresie i przez okres
wynikajacy z przepisow prawa, w szczegolnosei przepisow o rachunkowosci i prawa
podatkowego.

Dane osobowe, zebrane w niniejszym postepowaniu, bedg przetwarzane przez okres

niezbedny do przeprowadzenia postgpowania. Okres przetwarzania moze zostaé

przedtuzony o okres wykonywania umowy (w razie wyboru zlozonej oferty), a takze

o okres przedawnienia roszczen, jezeli przetwarzanie danych osobowych bedzie

niezbedne dla dochodzenia ewentualnych roszczen lub obrony przed takimi

roszczeniami  Administratora Danych. Po tym okresie dane osobowe beda
przetwarzane jedyniec w zakresie i przez okres wynikajgcy z przepisow prawa,

w szezegolnosci przepiséw o rachunkowosci i prawa podatkowego.

Obowigzek podania danych jest wymogiem ustawowym okreslonym w art. 6 ust. 1

lit. b) RODO, zwiazany z przystapieniem do realizacji niniejszego postepowania

konkursowego. Konsekwencja nie podania wymaganych danych jest wykluczenie z

udzialu w postepowaniu.

W odniesieniu do zebranych danych, Zamawiajacy oswiadcza, ze decyzje nie sa

podejmowane w sposob zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO.

Administrator Danych oswiadcza, ze dane osobowe nie beda przekazywane do

panstw spoza obszaru UE.

Osoba, ktorej dane zostaly udostgpnione ma prawo dostepu do tresci swoich danych

oraz prawo ich sprostowania, usunigcia (zapomnigcia), ograniczenia przetwarzania,

prawo do przenoszenia danych, prawo wniesienia sprzeciwu, prawo do cofhiecia
zgody w dowolnym momencie bez wplywu na zgodno$¢ z prawem przetwarzania,
ktorego dokonano na podstawie zgody przed jej cofnigciem, a takze prawo do
wniesienia skargi do Prezesa Urzgdu Ochrony Danych Osobowych na dzialania

Administratora Danych.

Inspektorem Ochrony Danych jest Pan Artur Kacprzak, kontakt pod adresem e-mail:

biuro@xyz.edu.pl.

POSTANOWIENIA KONCOWE

W sprawach nieuregulowanych w niniejszym Zapytaniu Ofertowym zastosowanie
majg postanowienia Regulaminu oraz wlasciwe przepisy prawa polskiego, w tym w
szczegolnosci przepisy Kodeksu Cywilnego.

Integralng czes¢ niniejszego Zapytania Ofertowego stanowia nastepujace zatgczniki:




1) Zalacznik nr 1 — Szezegdlowy opis przedmiotu zamowienia.,
2) Zalacznik nr 2 — Formularz Oferty,
3) Zalgeznik nr 3 — Wzor Umowy.




Zalgcznik Nr 2 do Regulaminu udzielania zamowien
o wartosci mniejszej niz kwota 130.000,00 zlotych

(WZOR)

PROTOKOL Z WYBORU WYKONAWCY
W POSTEPOWANIU O UDZIELENIE ZAMOWIENIA

w trybie

I.  Przedmiot zamdwienia/znak postgpowania:

2. Szacunkowa warto$¢ zamdwienia netto:

3. W dniu na stronie Samodzielnego Publicznego Zakladu Opieki Zdrowotnej w Warce
dokonano ogloszenia 0 wszezeciu postgpowania w sprawie udzielenia zamdwienia opisanego w pkt. |
powyzej/ zaproszono nizej wskazanych wykonawcdw do wziecia udziatu w postepowaniu przesylajac do nich
zapytanic  ofertowe. Zapytanie przestano za posrednictwem: (dowody  przeslania
w dokumentacyi).

Lp. Dane wykonawcy
(nazwa i adres)

I

2.

3.

4.

4. W terminie sktadania ofert, czyli do dnia
oferty:

~ dogodziny  wplynely nast¢pujace

Lp. Dane wykonawcy Cena oferty netto Cena oferty brutto  Inne kryteria Uwagi
oferty (nazwa i adres) (zt) (zh)

Oferta
nrl
Oferta
nr2
Oferta

nr3

Oferta
nr4



S

9.

Oferty nie spetniajace wymagan zawartych w zapytaniu ofertowym:

Oferty odrzucone, ktére wplynely po terminie:

Wskazanie wykonawcy. ktorego oferta zostala wybrana:

Wybrana zostala Oferta nr zlozona przez Wykonawce:

Adres:

Uzasadnienie wyboru:

Oferta nr uzyskala najwieksza ilos¢ punktow przyznana w oparciu o ustalone kryteria wyboru sposrad ofert
niepodlegajacych odrzuceniu,

Punktacja:
Kryterium Kryterium Punkty razem

Oferta nr 1

Oferta nr 2

Oferta nr 3
Przedmiotowe postepowanie bylo prowadzone przez Zamawiajacego w trybie . zgodnie
z obowiazujacym u Zamawiajacego Regulaminem. W terminie wskazanym w ogloszeniw/zapytaniu ofertowyvin
do Zamawiajacego wplynely oferty. Przeliczenia punktow, ktore zostaly przydzielone zlozonym ofertom,

dokonano zgodnie z ustalonymi kryteriami oceny ofert. Oferty otrzymaly ilos¢ punktow wskazane w tabeli
powyzej.

W toku czynno$ci wyboru ofert, Oferta nr __ otrzymala najwyzsza ilos¢ punktéw. tj. 100 pkt. Wybrana oferta
spetnia  wszystkie warunki okreslone w ogloszeniu/zapytaniu ofertowym. Wybrana oferta byta
najkorzystniejsza w rozumieniu §2 pkt. 2 Regulaminu spoéréd ofert niepodlegajacych odrzuceniu, co
uzasadniato jej wybor zgodnie z §15 Regulaminu.

Uniewaznienie postgpowania:




10. Inne uwagi:

Podpisy czlonkow Komisji:

»Wybor akeeptuje”

podpis Dyrektora SPZOZ






Zalgcznik Nr 2 do Regulaminu udzielania zamowien
o wartosci mniejszej niz kwota 130.000,00 zlotych

(WZOR)

PROTOKOL Z WYBORU WYKONAV\{CY
W POSTEPOWANIU O UDZIELENIE ZAMOWIENIA
w trybie

I. Przedmiot zamowienia/znak postepowania:

2. Szacunkowa wartos¢ zamodwienia netto:

(¥5)

W dniu na stronie Samodzielnego Publicznego Zaktadu Opieki Zdrowotnej w Warce
dokonano ogloszenia o wszczeciu postgpowania w sprawie udzielenia zamowienia opisanego w pkt. 1
powyzej/ zaproszono nizej wskazanych wykonawcdw do wzigeia udzialu w postgpowaniu przesylajac do nich
zapytanie ofertowe. Zapytanie przestano za posrednictwem: (dowody przestania
w dokumentacji).

Lp. Dane wykonawcy
(nazwa i adres)

(951

4. W terminie sktadania ofert, czyli do dnia do godziny wplynely nastgpujace
oferty:

Lp. Dane wykonawcey Cena oferty netto = Cena oferty brutto | Inne kryteria , Uwagi

oferty (nazwa i adres) | (zh) ; (zh)

Oferta
nrl

Oferta
nr2

Oferta : |
nr3 '

Oferta
nr4



3

9.

Oferty nie spetniajace wymagan zawartych w zapytaniu ofertowym:

Oferty odrzucone, ktére wptynely po terminie:

Wskazanie wykonawcy, ktérego oferta zostata wybrana:

Wybrana zostala Oferta nr zlozona przez Wykonawce:

Adres:

Uzasadnienie wyboru:

Oferta nr uzyskata najwieksza iloé¢ punktéw przyznana w oparciu o ustalone kryteria wyboru sposrod ofert
niepodlegajacych odrzuceniu.

Punktacja:
Kryterium Kryterium Punkty razem

Oferta nr 1

Oferta nr 2

Oferta nr 3
Przedmiotowe postgpowanie bylo prowadzone przez Zamawiajacego w trybie B . zgodnie
z obowiazujacym u Zamawiajacego Regulaminem. W terminie wskazanym w ogloszeniw/zapytaniu ofertowym
do Zamawiajacego wplynety oferty. Przeliczenia punktow, ktore zostaty przydzielone ztozonym ofertom,

dokonano zgodnie z ustalonymi kryteriami oceny ofert. Oferty otrzymaly ilo$¢ punktéw wskazane w tabeli
powyzej.

W toku czynnosci wyboru ofert, Oferta nr __ otrzymata najwyzsza ilos¢ punktéw, tj. 100 pkt. Wybrana oferta
spetnia  wszystkie warunki okreslone w ogloszeniu/zapytaniu ofertowym. Wybrana oferta byla
najkorzystniejsza w rozumieniu §2 pkt. 2 Regulaminu sposréd ofert niepodlegajacych odrzuceniu, co
uzasadniato jej wybdr zgodnie z §15 Regulaminu.

Uniewaznienie postepowania:




10. Inne uwagi:

Podpisy czionkéw Komisji:

»Wybbr akceptuje”

podpis Dyrektora SPZOZ






Zalgeznik Nr 3 do Regulaminu udzielania zamdwien
o wartosci mniefszef niz kwota 130 000 zlotych

(WZOR)

Warka, dnia F:

ROZSTRZYGNIECIE POSTEPOWANIA

Dotvcezy: Postepowania o

Znak postgpowania:

ZAWIADOMIENIE O WYBORZE NAJKORZYSTNIEJSZEJ OFERTY

Samodzielny Publiczny Zaklad Opieki Zdrowotnej w Warce, jako Zamawiajacy, zgodnie z postanowieniami
§15 ust. 7 oraz §18 Regulaminu udzielania zamowien o wartosci mniejszej niz kwota 130.000,00 ztotych
w Samodzielnym Publicznym Zakladzie Opieki Zdrowotnej w Warce (dalej jako: ,,Regulamin™), uprzejmie
informuje, ze w postgpowaniu o udzielenie zamoéwienia publicznego, ktérego przedmiotem jest

- (Znak  postgpowania: ), oferty zlozyli
nastgpujacy Wykonawcy:
: : Cena ofertowa Cena ofertowa
Lp. oferty Nazwa i adres Wykonawcey —
e Y ‘ netto brutto

Ofertanr 1

Oferta nr 2

Ofertanr 3

Zadna ze zlozonych ofert nie zostala odrzucona. /Oferta nr zostala odrzucona na podstawie

Regulaminu.

INFORMACJA O WYKONAWCY KTOREGO OFERTA ZOSTALA WYBRANA:

Ofertanr _ uzyskala najwigksza ilos¢ punktow przyznana w oparciu o ustalone kryteria wyboru sposrod ofert
niepodlegajacych odrzuceniu.

Punktacja:

Kryterium Kryterium Punkty razem

Ofertanr 1




Oferta nr 2

Ofertanr 3

(Tabela I — Przyznana punkiacja)

Wybrana zostala Oferta nr zlozona przez Wvkonawce:

Adres:

UZASADNIENIE FAKTYCZNE I PRAWNE WYBORU OFERTY:

Przedmiotowe postepowanie bylo prowadzone przez Zamawiajacego w trybie , Zgodnie z
obowigzujacym u Zamawiajacego Regulaminem. W terminie wskazanym w ogloszeniu/zapytaniu ofertowym
do Zamawiajacego wplynely _ oferty. Przeliczenia punktow. ktére zostaly przydzielone zlozonym
ofertom, dokonano zgodnie z ustalonymi kryteriami oceny ofert. Oferty otrzymaly ilos¢ punktow wskazane
w Tabeli | powyzej.

W toku czynnosci wyboru ofert, Oferta nr __ otrzymala najwyzsza ilos¢ punktow, tj. 100 pkt. Wybrana
oferta spelnia wszystkie warunki okreslone w ogloszeniu/zapytaniu ofertowym. Wybrana oferta byta
najkorzystniejsza w rozumieniu §2 pkt. 2 Regulaminu sposréd ofert niepodlegajacych odrzuceniu, co
uzasadnialo jej wybor zgodnie z §15 Regulaminu.

INFORMACJA O ZAWARCIU UMOWY/INFORMACJA O UDZIELENIU PISEMNEGO
ZAMOWIENIA':

Zgodnie z §19 ust. 5 Regulaminu Zamawiajacy wzywa Wykonawce do zawarcia Umowy w .
w terminie , pod rygorem uznania, iz Wykonawca uchyla sie od zawarcia

umowy w przypadku nie zawarcia umowy w wyznaczonym powyzej terminie.

Alternatywnie w przypadku nie zawierania pisemnej umowy:

Zamawiajgey w terminie . udzieli Wykonawcey pisemnego zamowienia, w ktérym
okresli szczegdlowe zasady jego realizacji uwzgledniajgce warunki okreslone w Zapytaniu
Ofertowym oraz w ofercie zlozonej przez Wykonawce.

Zamawiajacy

"' Wybra¢ whasciwe.
Y

ra

R



Zalgcznik Nr 4 do Regulaminu udzielania zamowien
o wartosci mniejszej niz kwota 130 000 zlotych

(WZOR)

Whiosek o udzielenie zamowienia

. Imig i nazwisko Wnioskujacego: ... ... i

[

Przed i IOE2aMOWIBIIR woiamin tie s o e s i S i oo s o e e o aasmcotoee e e Bt tmr et

(o)

Uzasadnienie koniecznosci dokonania zakupu towaru/ustugi: ...........oooooiviiiiiiiiiiiinn,

4. Szacunkowa wartos¢ zamowienia (kwoty netto bez podatku od towardw i ustug)':
[ ] do10.000,00 zi
[:] powyzej 10.000,00 zt - ponizej 20.000,00 zt
|:] od 20.000,00 zt do 100.000,00 zt
l:] powyzej 100.000,00 zt - ponizej 130.000,00 zt
|:] od 130.000,00 zt

Data i podpis Wnioskujacego

Decyzja Dyrektora SPZOZ w Warce dotyczaca realizacji zamowienia (zaznaczyé wiasciwe):
l:' Wyrazam zgodg na udzielenie zamdwienia
|:] Nie wyrazam zgody na udzielenia zamowienia

Tryb realizacji zamdwienia (zaznaczy¢ wlasciwe):
[:I Przetarg ograniczony

Przetarg nieograniczony

Zamowienia z wolnej reki

Zamowienie niskocenne

Ustawa z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamowien publicznych (t.j. Dz. U. z
2023 r,, poz. 1605 ze zm.)

oo

Nie dotyczy

Data i podpis Dyrektora SPZOZ w Warce

"' Wybra¢ wlasciwe,







